                                                                                                                            Додаток до розпорядження сільського  голови

                                                                                                                            № 10  від  22 березня 2013 року
                                                                                   П Е Р Е Л І К

                                   адміністративних послуг, що надаються Світильнянською сільською радою Броварського району

	Найменування

суб’єкта надання адміністративної послуг (адреса та визначені дні  прийому громадян)
	Найменування  адміністративної послуги
	
	Нормативний документи, відповідно якого 
	результат
	Правові  підстави для  надання адміністративної послуги та  встановлення розміру плати за її надання

	
	
	Розмір плати (адміністративний збір) за надання адміністративної послуги (у разі її надання на  платній  основі)
	визначається  платність або безоплатність адміністративної послуги
	
	

	Світильнянська сільська рада                                          07444, Київська область, Броварський район, село Світильня, вул..Корольова 2 тел.0459430258
вівторок,середа, п’ятниця з 8.00 год. до 12.00 год.

(крім звітних днів – 1 та 2 число місяця)
	Виготовлення та посвідчення заповітів (крім секретних)
	0,85грн.
	 Декрет Кабінету Міністрів України «Про державне мито» від 21.01.1993 №7-93
	заповіт
	 Закон України «Про нотаріат» від  02.09.1993 за №3426-ХІІ (із змінами та  доповненнями), порядок  посвідчення заповітів і довіреностей, що прирівнюються до нотаріально посвідчених ,затверджений наказом КМУ 15.06.1994 за №419 ( із змінами та доповненнями),   порядок вчинення нотаріальних дій посадовими особами органів  місцевого самоврядування , затверджений наказом МЮУ  за №3306/5 від 11.11.2011 та зареєстрованого  в МЮУ за №1298/20036 від 14.11.2011

	Світильнянська сільська рада                                          07444, Київська область, Броварський район, село Світильня, вул..Корольова 2 тел.0459430258
вівторок,середа, п’ятниця з 8.00 год. до 12.00 год.

(крім звітних днів – 1 та 2 число місяця)
	Засвідчення вірності копій (фотокопій) документів і  виписок з них
	0,17

(за одну сторінку)
	 Декрет Кабінету Міністрів України «Про державне мито» від 21.01.1993 №7-93
	копія
	 Закон України «Про нотаріат» від  02.09.1993 за №3426-ХІІ (із змінами та  доповненнями),  порядок вчинення нотаріальних дій посадовими особами органів  місцевого самоврядування , затверджений наказом МЮУ  за №3306/5 від 11.11.2011 та зареєстрованого  в МЮУ за №1298/20036 від 14.11.2011

	Світильнянська сільська рада                                          07444, Київська область, Броварський район, село Світильня, вул..Корольова 2 тел.0459430258
вівторок,середа, п’ятниця з 8.00 год. до 12.00 год.

(крім звітних днів – 1 та 2 число місяця)
	Засвідчення  справжності підпису на документах
	0,34грн.
	 Декрет Кабінету Міністрів України «Про державне мито» від 21.01.1993 №7-93
	
	 Закон України «Про нотаріат» від  02.09.1993 за №3426-ХІІ (із змінами та  доповненнями), ,   порядок вчинення нотаріальних дій посадовими особами органів  місцевого самоврядування , затверджений наказом МЮУ  за №3306/5 від 11.11.2011 та зареєстрованого  в МЮУ за №1298/20036 від 14.11.2011

	Світильнянська сільська рада                                          07444, Київська область, Броварський район, село Світильня, вул..Корольова 2 тел.0459430258
вівторок,середа, п’ятниця з 8.00 год. до 12.00 год.

(крім звітних днів – 1 та 2 число місяця)
	Виготовлення та посвідчення довіреностей (крім довіреностей на право розпорядження нерухомим  майном, довіреності на управління і розпорядження корпоративними правами та довіреностей на користування та  розпорядження т транспортними засобами.
	безоплатно
	 Декрет Кабінету Міністрів України «Про державне мито» від 21.01.1993 №7-93
	довіреність
	 Закон України «Про нотаріат» від  02.09.1993 за №3426-ХІІ (із змінами та  доповненнями), порядок  посвідчення заповітів і довіреностей, що прирівнюються до нотаріально посвідчених ,затверджений наказом КМУ 15.06.1994 за №419 ( із змінами та доповненнями),   порядок вчинення нотаріальних дій посадовими особами органів  місцевого самоврядування , затверджений наказом МЮУ  за №3306/5 від 11.11.2011 та зареєстрованого  в МЮУ за №1298/20036 від 14.11.2011



	Світильнянська сільська рада                                          07444, Київська область, Броварський район, село Світильня, вул..Корольова 2 тел.0459430258
вівторок,середа, п’ятниця з 8.00 год. до 12.00 год.

(крім звітних днів – 1 та 2 число місяця)
	Видача дублікату нотаріально посвідченого  документа уповноваженою на це посадовою особою органу місцевого самоврядування
	0,51грн.
	 Декрет Кабінету Міністрів України «Про державне мито» від 21.01.1993 №7-93
	Дублікат документа
	 Закон України «Про нотаріат» від  02.09.1993 за №3426-ХІІ (із змінами та  доповненнями), порядок вчинення нотаріальних дій посадовими особами органів  місцевого самоврядування , затверджений наказом МЮУ  за №3306/5 від 11.11.2011 та зареєстрованого  в МЮУ за №1298/20036 від 14.11.2011

	Світильнянська сільська рада                                          07444, Київська область, Броварський район, село Світильня, вул..Корольова 2 тел.0459430258
понеділок-п’ятниця з 8.00 год. до 17.00 год; субота з 9.00 до 14.00
	Реєстрація  шлюбу та видача  свідоцтва про шлюб 
	0,85
	 Декрет Кабінету Міністрів України «Про державне мито» від 21.01.1993 №7-93
	свідоцтво
	Сімейний  кодекс України, Правила державної реєстрації актів  цивільного стану в Україні, затверджені наказом  Міністерства юстиції України 18.10.2000 за №52/5 ( з внесеними змінами)

	Світильнянська сільська рада                                          07444, Київська область, Броварський район, село Світильня, вул..Корольова 2 тел.0459430258
понеділок-п’ятниця з 8.00 год. до 17.00 год; субота з 9.00 до 14.00
	Реєстрація народження та видача свідоцтва про народження 
	безоплатно
	 --
	свідоцтво
	Сімейний  кодекс України, Правила державної реєстрації актів  цивільного стану в Україні, затверджені наказом  Міністерства юстиції України 18.10.2000 за №52/5 ( з внесеними змінами)

	Світильнянська сільська рада                                          07444, Київська область, Броварський район, село Світильня, вул..Корольова 2 тел.0459430258
понеділок-п’ятниця з 8.00 год. до 17.00 год; субота з 9.00 до 14.00
	Реєстрація смерть та видача  свідоцтва про смерть
	безоплатно
	--
	свідоцтво
	Сімейний  кодекс України, Правила державної реєстрації актів  цивільного стану в Україні, затверджені наказом  Міністерства юстиції України 18.10.2000 за №52/5 ( з внесеними змінами)


	Світильнянська сільська рада                                          07444, Київська область, Броварський район, село Світильня, вул..Корольова 2 тел.0459430258
вівторок,середа, п’ятниця з 8.00 год. до 12.00 год.

(крім звітних днів – 1 та 2 число місяця)
	Надання дозволу на  розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки

(прийом  та видача документів)
	безоплатно
	--
	рішення
	Земельний кодекс України , Закон України «Про місцеве  самоврядування в Україні»

	Світильнянська сільська рада                                          07444, Київська область, Броварський район, село Світильня, вул..Корольова 2 тел.0459430258
вівторок,середа, п’ятниця з 8.00 год. до 12.00 год.

(крім звітних днів – 1 та 2 число місяця)
	Затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки та надання (передачу)її у власність

(прийом та видача документів)
	безоплатно
	--
	рішення
	Земельний кодекс України, Закон України «Про місцеве  самоврядування в Україні»

	Світильнянська сільська рада                                          07444, Київська область, Броварський район, село Світильня, вул..Корольова 2 тел.0459430258
вівторок,середа, п’ятниця з 8.00 год. до 12.00 год.

(крім звітних днів – 1 та 2 число місяця)
	Затвердження технічної документації із землеустрою щодо складання документів, що посвідчують право власності на земельні ділянки громадян України
	безоплатно
	--
	Рішення 
	Земельний кодекс України, Закон України «Про місцеве  самоврядування в Україні»

	Світильнянська сільська рада                                          07444, Київська область, Броварський район, село Світильня, вул..Корольова 2 тел.0459430258
вівторок,середа, п’ятниця з 8.00 год. до 12.00 год.

(крім звітних днів – 1 та 2 число місяця)
	Затвердження технічної документації щодо передачі земельної ділянки у  власність (прийом та видача документів)
	безоплатно
	--
	рішення
	Земельний кодекс України, Закон України «Про місцеве  самоврядування в Україні»

	Світильнянська сільська рада                                          07444, Київська область, Броварський район, село Світильня, вул..Корольова 2 тел.0459430258
вівторок,середа, п’ятниця з 8.00 год. до 12.00 год.

(крім звітних днів – 1 та 2 число місяця)
	Надання дозволу на  виготовлення проекту  землеустрою щодо зміни цільового призначення земельної ділянки (прийом та  видача документів)
	безоплатно
	--
	рішення
	Земельний кодекс України, Закон України «Про місцеве  самоврядування в Україні»

	Світильнянська сільська рада                                          07444, Київська область, Броварський район, село Світильня, вул..Корольова 2 тел.0459430258
вівторок,середа, п’ятниця з 8.00 год. до 12.00 год.

(крім звітних днів – 1 та 2 число місяця)
	Надання викопіювання  з генерального плану населеного пункту 
	Безоплатно 
	-
	Викопіювання 
	Закон України «Про землеустрій», Земельний   кодекс України

	Світильнянська сільська рада                                          07444, Київська область, Броварський район, село Світильня, вул..Корольова 2 тел.0459430258
вівторок,середа, п’ятниця з 8.00 год. до 12.00 год.

(крім звітних днів – 1 та 2 число місяця)
	Надання викопіювання з проекту  формування території  та  встановлення меж  Світильнянської сільської ради
	безоплатно
	-
	Викопіювання
	Закон України «Про землеустрій», Земельний  кодекс України

	Світильнянська сільська рада                                          07444, Київська область, Броварський район, село Світильня, вул..Корольова 2 тел.0459430258
вівторок,середа, п’ятниця з 8.00 год. до 12.00 год.

(крім звітних днів – 1 та 2 число місяця)
	Викопіювання із схеми розміщення земельних ділянок під забудову  с.Світильня і с.Гребельки 
	Безоплатно
	--
	Викопіювання
	Закон України «Про землеустрій», Земельний  кодекс України

	Світильнянська сільська рада                                          07444, Київська область, Броварський район, село Світильня, вул..Корольова 2 тел.0459430258
вівторок,середа, п’ятниця з 8.00 год. до 12.00 год.

(крім звітних днів – 1 та 2 число місяця)
	Викопіювання із схеми розміщення  ділянок  індивідуального садівництва в  адмінмежах Світильнянської сільської ради
	Безоплатно
	--
	Викопіювання
	Закон України «Про землеустрій», Земельний кодекс України

	Світильнянська сільська рада                                          07444, Київська область, Броварський район, село Світильня, вул..Корольова 2 тел.0459430258
вівторок,середа, п’ятниця з 8.00 год. до 12.00 год.

(крім звітних днів – 1 та 2 число місяця)
	Викопіювання  з схеми поділу земель колективної власності на земельні  частки (паї)
	Безоплатно 
	--
	Викопіювання 
	Закон України «Про землеустрій», Земельний кодекс України

	Світильнянська сільська рада                                          07444, Київська область, Броварський район, село Світильня, вул..Корольова 2 тел.0459430258
вівторок,середа, п’ятниця з 8.00 год. до 12.00 год.

(крім звітних днів – 1 та 2 число місяця)
	Викопіювання з технічної документації з нормативно грошової оцінки с.Світильня і с.Гребельки
	Безоплатно 
	--
	Викопіювання 
	Закон України «Про землеустрій», Земельний  кодекс України

	Світильнянська сільська рада                                          07444, Київська область, Броварський район, село Світильня, вул..Корольова 2 тел.0459430258
вівторок,середа, п’ятниця з 8.00 год. до 12.00 год.

(крім звітних днів – 1 та 2 число місяця)
	Видача  витягів  із рішень засідань виконкому  та  сесій  сільської ради  та  витягів  із  розпоряджень  сільського  голови.
	безоплатно
	--
	Витяги  із  рішень
	Закон України «Про звернення громадян»

	Світильнянська сільська рада                                          07444, Київська область, Броварський район, село Світильня, вул..Корольова 2 тел.0459430258
вівторок,середа, п’ятниця з 8.00 год. до 12.00 год.

(крім звітних днів – 1 та 2 число місяця)
	Видача довідок різного змісту
	безоплатно
	--
	довідки
	Закон України «Про звернення громадян», Закон України «Про місцеве  самоврядування в Україні», Інструкція  з ведення  по господарського  обліку в  сільських, селищних , міських радах.

	Світильнянська сільська рада                                          07444, Київська область, Броварський район, село Світильня, вул..Корольова 2 тел.0459430258
вівторок,середа, п’ятниця з 8.00 год. до 12.00 год.

(крім звітних днів – 1 та 2 число місяця)
	Видача  виписок з по господарської  книги
	безоплатно
	--
	Виписки із по господарської книги
	Інструкція з ведення  по господарського обліку в  сільських, селищних, міських радах. 

	Світильнянська сільська рада                                          07444, Київська область, Броварський район, село Світильня, вул..Корольова 2 тел.0459430258
вівторок,середа, п’ятниця з 8.00 год. до 12.00 год.
	Виписка з будинкової книги
	Безоплатно
	--
	Виписка
	Порядок реєстрації місця проживання та  місця  перебування фізичних осіб в Україні та зразків необхідних для  цього документів, затверджений наказом Міністерства  внутрішніх справ №1077 від 22.11.2012 та зареєстрованого в МЮУ 18.12.2012 за №2109/22421, Закон України «Про свободу пересування та  вільний вибір місця проживання в Україні, Положення про Державну міграційну службу України

	Світильнянська сільська рада                                          07444, Київська область, Броварський район, село Світильня, вул..Корольова 2 тел.0459430258
вівторок,середа, п’ятниця з 8.00 год. до 12.00 год.
	Видача  свідоцтва  про  право власності на житло
	безоплатно
	--
	Розпорядження сільського голови, свідоцтво про право власності на житло
	«Закон України»Про місцеве  самоврядування в Україні»
Закон України «Про приватизацію державного житлового фонду»

	Світильнянська сільська рада                                          07444, Київська область, Броварський район, село Світильня, вул..Корольова 2 тел.0459430258
вівторок,середа, п’ятниця з 8.00 год. до 12.00 год.
	Надання дозволу на  внесення змін до свідоцтв про право власності на житло
	Безоплатно
	-
	Рішення
	Закон України « Про місцеве  самоврядування в Україні»
Закон України «Про приватизацію державного житлового фонду»

	Світильнянська сільська рада                                          07444, Київська область, Броварський район, село Світильня, вул..Корольова 2 тел.0459430258
вівторок,середа, п’ятниця з 8.00 год. до 12.00 год.
	Надання  відповіді на запити щодо отримання публічної інформації 
	безоплатно до 10 сторінок
	Закон України «Про доступ до публічної інформації», Постанова КМУ від 13.07.2011 №740 «Про затвердження граничних норм витрат на  копіювання або друк документів, що надаються за  запитом на  інформацію»
	Запитувана інформація
	Закон України «Про доступ до публічної інформації»

	Світильнянська сільська рада                                          07444, Київська область, Броварський район, село Світильня, вул..Корольова 2 тел.0459430258
вівторок,середа, п’ятниця з 8.00 год. до 12.00 год.
	Ведення  військового обліку 
	безоплатно
	--
	Картка  первинного обліку військово зобов’язаних, особова картка призовника
	Закон України «Про військовий  обов’язок  і  військову  службу»

	
	
	
	
	
	

	Світильнянська сільська рада                                          07444, Київська область, Броварський район, село Світильня, вул..Корольова 2 тел.0459430258
вівторок,середа, п’ятниця з 8.00 год. до 12.00 год.
	Оформлення документів  щодо реєстрації ( або зняття )   місця  проживання ( чи перебування),  обміну паспортів 
	0,85

(реєстрація)
	Декрет Кабінету Міністрів України «Про державне мито» від 21.01.1993 №7-93
	Заява, талон реєстрації (або зняття) місця  проживання
	Закон України «Про свободу пересування та  вільний вибір місця  проживання  в Україні»

	Світильнянська сільська рада                                          07444, Київська область, Броварський район, село Світильня, вул..Корольова 2 тел.0459430258
вівторок,середа, п’ятниця з 8.00 год. до 12.00 год.
	Оформлення документів на  отримання паспорта в зв’язку з  досягненням  віку 
	безоплатно
	--
	Форма 1, форма 16, талон реєстрації.
	Положення  про паспорт громадянина  України

	Світильнянська сільська рада                                          07444, Київська область, Броварський район, село Світильня, вул..Корольова 2 тел.0459430258
вівторок,середа, п’ятниця з 8.00 год. до 12.00 год.
	Оформлення документів на отримання паспорта  в зв’язку зі зміною прізвища, в разі втрати  чи непридатності до користування
	3,40
	Декрет Кабінету Міністрів України «Про державне мито» від 21.01.1993 №7-93
	Форма 1, форма 16, форма Б.
	Положення про паспорт  громадянина  України

	Світильнянська сільська рада                                          07444, Київська область, Броварський район, село Світильня, вул..Корольова 2 тел.0459430258
вівторок,середа, п’ятниця з 8.00 год. до 12.00 год.
	Видача ордера на заселення  житла 
	Безоплатно
	---
	Ордер на заселення житла
	Житловий  кодекс України, Закон України  «Про місцеве  самоврядування»

	Світильнянська сільська рада                                          07444, Київська область, Броварський район, село Світильня, вул..Корольова 2 тел.0459430258
вівторок,середа, п’ятниця з 8.00 год. до 12.00 год.
	Надання дозволу на  оформлення права  власності на житловий будинок  з  надвірними будівлями та  спорудами
	Безоплатно
	--
	Рішення 
	Закон України «Про місцеве  самоврядування в Україні»

	Світильнянська сільська рада                                          07444, Київська область, Броварський район, село Світильня, вул..Корольова 2 тел.0459430258
вівторок,середа, п’ятниця з 8.00 год. до 12.00 год.
	Надання  дозволу на збір технічної документації щодо  влаштування індивідуальної (автономної) системи теплопостачання в  квартирах.
	Безоплатно
	-
	Рішення
	Порядок відключення окремих приміщень житлових будинків від мереж централізованого опалення та  постачання гарячої води при  відмові споживачів від  централізованого  теплопостачання, затвердженого наказом Міністерства будівництва, архітектури та  житлово-комунального  господарства України від 06.11.2007.

	Світильнянська сільська рада                                          07444, Київська область, Броварський район, село Світильня, вул..Корольова 2 тел.0459430258
вівторок,середа, п’ятниця з 8.00 год. до 12.00 год.
	Закріплення житла за тимчасово-відсутніми дітьми 
	 безоплатно
	--
	Рішення
	Житловий  кодекс України, Закон України «Про місцеве  самоврядування в Україні»

	
	
	
	
	
	


Секретар  виконкому                                                                         Ю.А.Вовк
